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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

= Meslek Yuksekokulu Mudir, gorevi basinda olmadigl zamanlarda yerine vekalet etmek,

= lgili kanun ve yénetmeliklerle verilen goérevleri yapmak,
= Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve gerecleri korumak ve saklamak.
= Gerektigi zaman glivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak.

= Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Muidiir ve Yiiksekokul Sekreterine yardimci olmak.

= Basin ve Halkla iliskilerin yiritilmesinde Yiksekokul Sekreterine yardimci olmak.

»= Her egitim-6gretim donemi basinda ders 6gretim programlarinin ilgili 6gretim elemanlari tarafindan

hazirlanarak 6grencilere duyurulmasini saglamak,

= Meslek Yiiksekokulunun “Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin” hazirlanmasi asamasinda gerekli calismalari
yapar ve ayrica yonetmeligin uygulanmasi asamasinda yonetmelikle ilgili olarak bilgilendirme ¢alismalari

ylratdr ve gikacak olan sorunlarin giderilmesi hakkinda girisimlerde bulunur.

= Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite

hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yuritmek,

= Bagl bulundugu yonetici veya Ust yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve

guvenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

Meslek Yiksekokulu Miudir Yardimcisi, yukarida yazili olan biitlin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun

olarak yerine getirirken Yiksekokul Middrine karsi sorumludur.

TEBLIG EDEN

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.
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Osman Cavus

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Fuat Bayram

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.




